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1. Bevezeto

1. Intézmény adatai

Az intézmény neve: Szaboles-Szatmar-Bereg Varmegyei Pedagogiai
Szakszolgalat Nyirbatori Tagintézménye

Székhely: 4300 Nyirbator, Bathori utca 20. sz.

Intézmény tipusa: pedagogiai szakszolgalati intézmény

Illetékességi teriilete: Nyirbatori jaras

OM azonositoja: 202803

Szakmai alapdokumentum szerinti feladatai:
- nevelési tanacsadas
- logopédiai ellatas
- gyogypedagbgiai tanacsadas, korai fejlesztés, és gondozas
- szakért6i bizottsagi tevékenység
- gybgytestnevelés
- iskolapszichologiai, 6vodapszichologiai ellatas
- kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozésa

2. A munkatervet megalapozd jogszabalyok:

Az intézmény miikédését az alabbi jogszabdlyok hatirozzak meg:
> 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kznevelésrél
> 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1ij életpalyajarél
> 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok vj életpalyajarol szolé 2023. évi LIL

térvény végrehajtasarol

» 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a szakszolgélati intézmények miik6désérol

18/2024. (IV.4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérol

> 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl €s a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol

> 419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet a pedagbgus-tovabbképzeés rendszerérdl

> 402/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 4j életpalydjarol szolo torvény szerinti
felzarkozé és kedvezményezett telepiilések listajardl, valamint egyes kdzneveléssel
dsszefiiggd kormanyrendeletek mddositasarol

> 27/2025. (VI1.24.) BM rendelet A 2025/2026. tanév rendjérdl

v

3. A munkaterv célja:

A Nyirbatori Tagintézmény torvényes miikodésének biztositasa, tervezett, szervezett, Gsszehangolt
feladatellatassal. Kiemelt cél az intézmény hatékonysaganak niovelése a gyermekek, intézmények

3



SZABOLCS -SZATMAR ~BEREG VARMEGYEL PEDAGOGIAL SZARSZOLGALAT
NYIRBATORI TAGINTEZMENYE
4300 Nyirbator, Bathori u. 20. » Tel/fax: 42/281-883
E-mail: bator.szakszolgalat@gmail.com

ellatasanak javitdsa érdekében, az intézmény munkéjanak meghatirozisa, a tanévre vonatkozo
miikodésrend rogzitése. A vezetd feleldssége, hogy az intézmény aktudlis helyzetét €s sikeres
milkadését, céljait, feladatait minden dolgozoval megismertesse, a munkatervben rogzitett feladatok
megvalosuldsit nyomon kévesse. A munkaterv elkészitése a tagintézmeény-igazgaté és a
szakalkalmazotti koz6sség kozos feladata. A munkatervben foglaltak teljesitése a tagintézmény
minden alkalmazottjidra nézve kotelezetiség, az abban megtervezett feladatok megvalésitisa
munkakori feladat. Mindez 8sszhangban van a fenntartdi elvarasokkal, a szakmai protokollokkal, a
rendelkezésre 4116 személyi, tArgyi és infrastrukturalis feltételekkel.



SZABOLCS ~SZATMAR ~BEREG VARMEGYEL PEDAGOGIAL SZAKSZOLGALAT
NYIRBATORI TAGINTEZMENYE
4300 Nyirbator, Bathori u. 20. « Tel./fax: 42/281-883
E-mail: bator.szakszolgalat@gmail.com

II. Helyzetelemzés

A Szabolces-Szatmar-Bereg Viarmegyei Pedagdgiai Szakszolgilat Nyirbatori
Tagintézményének szakszolgalati ellatasra jogosult telepiilései:

Nyirbator  jaras teriiletén,  Nyirbator  és 19  telepiilés gyermekeit  érintd
allami/6nkormanyzati/egyhézi/alapitvanyi fenntartasii 50 nevelési-oktatdsi intézményben lat el
szakszolgalati feladatokat: Batorliget, Encsencs, Kisléta, Mariapées, Nyirbator, Nyirbeltek,
Nyirbogat, Nyircsdszari, Nyirderzs, Nyirgelse, Nyfrgyulaj, Nyirlugos, Nyirmihalydi, Nyirpilis,
Nyirvasvéri, Ombély, Penészlek, Piricse, Pécspetri, Terem telepiiléseken.

2025. 09. 01-t61 a Nyiregyhazi Egyhazmegye fenntartdsaban lévé intézmények ellatasa a korai
fejlesztés és gondozas, nevelési tanacsadas, logopédia €s gydgytestnevelés feladatellatast illetden a
Gorogkatolikus Pedagogiai Szakszolgalat feladata.

1. Alkalmazottak 1étszama 2025. szeptember 01-én:

a, Féalldsu dolgozok:
- logopédus: 3 f6 (ebbdl 1 5 a tagintézmény-igazgafd)
- gvégypedagigus: 4 f6 (ebbdl 1 f tartos tavol 1évd)
- fejlesztdpedagogus: 3 f6
- pszicholdgus: 4 f6 (ebbdl 2 fo tartos tavol Iévd)
- gyogytestneveld: 1 fo
- szakszolgdlati titkdr: 2 f6
- kisegité dolgozo: 1 f§

b, Részmunkaidds dolgozok:
- gyégypedagogus 1 f& (félallasban)

¢, Oraaddk:

gyogytestneveld: 3 f (heti 14, 10, 6 ordban)
pszichologus: 1 f6 (heti 4 érdban)
logopédus: 1 fé (heti 9 éraban)

1

2. Feladatellatas:

Jardsi szakértdi bizottsdagi tevékenység:

A jarasi szakértoi vizsgalatok megszervezése és lefolytatasa folyamatos, az €16z tanév végén és a
nyari id6szakban ismét nagy létszdmban érkeztek intézményiinkhéz vizsgalati kérelmek.
Szeptemberre nagyobb szdmi vizsgélat elvégzése lett belitemezve, e nélkiil a felhalmozddott
vizsgalati kérelmeket csak girgetnénk magunk elbtt a tanév sordn. Az elmult idészakban kisebb
szdmban fordult elé, hogy a megadott idpontokra nem jelentek meg a sziilék gyermekeikkel,
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miutdn kértiik a gyermekjoléti és csalddgondozd kollégak, valamint a Méltai Szeretetszolgalat Tutor
alapitvanyanak segitségét is. Ezen kiviil az intézményeket is értesitjitk elektronikus tton a
vizsgélatok idopontjarol, valamint a postai értesités mellett a sziil6t telefonon is megkeressiik, ha fel
van tlintetve a kérdlapon egy érvényes telefonszdm.

Elmult tanévben a szakértéi tevékenységgel kapcsolatban inkdbb az jelentett problémat, hogy
sokszor késve érkeznek meg az id6pontra, vagy pedig a gyermekkel t6bb csaladtag, kisebb testvér is
érkezik. Mindez megneheziti a vizsgdlatok optimalis keretek kozott torténd lebonyolitasat,
konfliktushelyzeteket teremt, de folyamatosan dolgozunk ezen probléma megoldédsan.

A gybgypedagbdgiai tandcsadas, korai fejlesztés -és gondozas szakfeladat megkezdése is
diagnosztikai feladatokkal indul.

Az iskolaérettségi vizsgéalatok megszervezése az OH kirendelések szamatol fiiggden, a hataridok
betartasanak figyelembevételével a feladatok €s a munkaidd atszervezését is indokolhatja, ahogy
erre az elmult években is volt példa.

A szakértbi bizottsdgi tevékenység a Szakszolgalat egyik legkiemeltebb feladata, komoly
diagnosztikus tudast igényel. Eszkoztarunk megfelelének mondhato, a jovében nonverbalis
intelligenciateszt beszerzése lenne fontos. Palyazati keretek kozott remélhetéleg a tovabbképzések
mellett erre is lesz lehetdség.

Szakért6i bizottsdg team tagjai:

Pszicholbgus:

o Hamza Henriett
»  Majoros Jozsef Péter

Gydgypedagdgus:
e Dibacziné Kraszké Gyongyi
o (sonka Judit
¢ Banki Bedta
s Kissné Almasi Krisztina

s  Szabd Szilvia
o Szarka Eva

Neveleési tandcsadis:

A mnevelési tandcsadas két nagy teriiletet foglal magaba, a pszicholdgiai ellatast és a gyogy-és
fejlesztd pedagdgiai feladatok ellatasat. A gydgy-és fejlesztépedagdgiai munka a tanév elején a
sziirbvizsgalatokkal indul, amelyet elsésorban 6vodai nagycsoportos és elsd évfolyamot kezdd
gyermekek esetében végziink azokban az intézményekben, ahol a tanév soran foglalkozast tudunk
majd biztositani. Néhdny intézményben sziikség és igény szerint a fentickt6l eltérd korosztalyba
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tartozé gyerekeket is be tudunk vonni terdpidba, példaul kozéps6 csoportos, vagy 2. osztdlyos
gyerekeket.

A pszicholdgiai terapidk megtervezése soran figyelembe vesszilk a mdr terdpiaban Iév6 gyermekek
1étszAmat, az 0j beérkezd kéréseket, és az egyéni terdpidkon tal a csoportos ellatdsok lehetdségeit is.

Nevelési tandcsadds team tagjai:

Fejlesztépedagogus:
s Bodnér Kérolyné
e Schiosser Sandor
e To6th Eniké Ildikd

Gvyogypedagdgus:

o Heim Szilvia
o Dibécziné Kraszko Gyongyi
¢ Szabd Szilvia

Pszicholdgus:
e Hamza Henriett
s Majoros Jozsef Péter
» Jenei-Marku Hajnalka

Gydgypedagogiai tandcsadds, korai fejlesztés és gondozds:

Az intézményben az elmult évek alatt egyik f6 profilunk a korai fejlesztés lett, ebben a tanévben is
igyeksziink tovabb béviteni ezt a tevékenységet. A gyerekek elldtasaval parhuzamosan a csaladjaik
megsegitése is fontos eleme a veliik val6 foglalkozdsoknak. A teriiletiinkdn dolgozd védondkkel
folyamatos jo kapcsolatot dpolunk, igy a korai szlirés lehetdsége kialakitott. A komplex folyamat
diagnosztika még szakszeriibbé tétele a tanév feladatai kdzé tartozik.

edaedgiai tandesadds, korai fejlesziés team tagiai:

Gyogypedagogusok:
o Heim Szilvia

s Szabd Szilvia
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Logopédiai elldtds:

A nyelvi fejlddési problémat mutat6 gyerckek igen magas szamban jelentek meg 3-4 éves korban a
rendszerben. Tgy az elmilt tanévekben igyekeztiink ezt a korosztalyt bevonni a terapias ellatésba,
hogy a késObbi, akér az iskolas kort is érintd idoszakban ne legyen nehézségiik a tanulas terén. Ezt a
tendenciat az idei tanévben is prébaljuk kiévetni. A logopédiai terapiak nagy részét az artikulacios
zavar terapidja fogja kitenni, heti 1 6rds ellatassal, az ellatottak szdmdnak megtartasa, ndvelése
céljabol. Egy kollégand végzi a kisebb korosztaly korében a beszédinditdst.

Terdpidba nem tudunk minden érintettet bevonni, sokszor sziléi konzulticioval, tandcsadassal,
otthoni gyakorléanyag biztositasaval probalunk segiteni.

A kotelezben elvégzendd logopédiai sziirések elvégzése, dokumentaldsa id6-, €s energiaigényes
feladat.

Logopédiai team tagjai:

Logopédusok:
¢ Banki Beata
e Csonka Judit
¢ Kissné Almasi Krisztina
s Szabd Szilvia
e VonaEva

Gydgytestnevelési elldtds:

A meghirdetett gyogytestneveld allashelyre jelentkezett 1 {8, igy Ujra lett f641lasn dolgozé az
intézmeényben:

Szakdts Szabolcs

Oraaddok:

Nagy Laszloné
Bir6 Zsolt
Severnyak Gabor

]

A gyOgytestnevelés ellatas feladata a gyermek, a tanuld specidlis egészségiigyi célu testnevelési
foglalkoztatdsa, ha az iskolaorvosi vagy szakorvosi vizsgélat gydgytestnevelésre utalja. Az ellatas
megszervezéséhez a tagintézmények a nevelési-oktatdsi intézményektdl bekért és kapott ellatdsi
igényeket vessziik alapul.

Az ellatis a tanév rendjéhez igazodik. Az INYR vezetése mellett a gydgytestneveldknek a Kréta
rendszerben is dokumentélni kell tevékenységiiket.
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Iskolapszichologiai, dvodapszichologiai elldtds:

Térségiinkben két iskolapszicholégus all alkalmazédsban, az 6 munkéjukat igény szerint tovabbra is
segitjiik, koordinaljuk.

Iskolapszicholégiai, dvodapszicholdgiai koordindtor:
¢ Hamza Henriett

Kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozdsa:

Az idei tanévben folytatjuk az 6vodakkal és iskolakkal egyiittmiikddve ezt a feladatellatdsunkat is
kiscsoportos formaban, kreativ foglalkozdsokat szervezve. A foglalkozasok egy része kiils6
intézményben, mas része a Szakszolgalatnal valdsul meg. A tanévben egy kolléga fogja ezt a
tevékenységet végezni, aki folyamatosan képezi magat ezen a teriileten is.

Tehetséooondozd koordindior:

¢ Schlosser Sandor
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I11. A 2025/2026-0s tanéy feladatellatasara vonatkozo altalanos elvek

1. Szakszerit és hatékony munkavégzés minden szakteriileten:
e Meéréseken alapuld, szamszerlisithetd munkateljesitmény az egyenletes terhelés
figyelembevételével.
e Szakmai szinvonal megdrzése

2. Torvényesség, jogszeriiség a feladatellatasban:

o Feladataink ellatdsdban a munkankat meghatdrozé tdérvényre és rendeletre
tdmaszkodunk,els6sorban a 2011.évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésro! szolo
torvényre, a 15/2013.(I1.26). A pedagdgiai szakszolgdlati intézmények miikddésérdl
52616 EMMI rendeletre, valamint a pedagbgusok 0 életpalydjardl szolé 2023. évi
LII. térvényre

e A Szervezeti mikddési szabalyzatban megfogalmazott, lefektetett szabalyok
betartasa.

s A belsd ellendrzési terv alapjan végzett elemz6 értékelések, valamint a pedagogusok
teljesitmény értékelésének elvégzése- TER

3. Egység a miikidésben:
e Egységes dokumentacio ¢és szemlélet a szakszolgalati feladatellatas minden tertiletén
e Az INYR pontos és részletes vezetése
s Optimélis munkaidé kihasznaltsdg minden szakfeladaton.
e Egyenletes terhelés figyelembevétele minden szakfeladaton, a rendelkezésre 4llo
huménerdforras maximalis kihasznalasa.
e A torvényi hataridék betartasa.
s Az elkésziilt intézményi szakmai protokollok szerinti munkavégzés.

4. Esélyegyenléség elve szerinti miikodés prioritasai:
o Fokozott odafigyelés a hatranyos helyzetl-, halmozottan hétranyos helyzetil- és
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekekre/tanulokra.

e Az SNI és BTMN ellatast igényl6 6vodai ellatasban 1évé gyermekek beiskolazasara
vald fokuszalas.

5. Koltséghatékonysag:
o Takarékos gazdalkodas és az energiafelhasznalds csokkentésének megvalOsitasa a
tagintézményben.
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6. Fenntarthatésig elve szerint miikodés:
» A szakmai munka soran a szakemberek kommunikacidjukban és magatartdsukban
hitelesen képviseljék a fenntarthatdsag értékeit.

e A munkatarsak személyes példamutatissal erdsitsék a gyermekekben/ tanulékban
egy fenntarthatd j6vé kialakitasahoz sziikséges magatartast.

7. Egységes elv az ellitis optimalizildsdban:
» Az ellatasra vard gyermekek/tanulok szamanak csdkkentése minden szakteriileten,
figyelembe véve az infrastrukturalis és huméneréforras lehetdségeit.
e FEredményesség n6velése az ellatott Iétszam novelésével, mely egyrészt a
humaneréforras bovitésével, masrészt a szakmai kompetenciahatarok megtartasa
mellett a csoportos teripidk fokozottabb bevonasaval érhetd el.

11
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A 2025/2026-0s tanév feladatellatasanak kiemelt feladatai:

10.

Pontos adminisztracio vezetése, ellendrzése: Az INYR pontos, részletes, naprakész vezetése.
Az INYR-be rogzitett adatok egyezése a félévi, év végi statisztikai adatokkal és a KIR-
STAT adataival. Hatarid6k betartisa az adatszolgaltatasok soran.

Egylittmiikdés a szakmai munkat segit6 intézményekkel.

A BTMN megallapitisira vonatkozé eljarasrend egységes alkalmazasa.

Az ellatotti 1étszam megtartisa mellett a szakmai szinvonal névelése.

Minden szakfeladaton a feladatorientdlt ellatds megszervezése.

Szakmai tudds karbantartdsa, megosztisa, bbvitése, innovacid Osztdnzése, tdmogatdsa,
tudasmegosztis eldsegitese.

Szakeértdi bizottsagi tevékenység szakfeladaton a hataridék pontosabb betartisa.
A gyogypedagogiai tandcsadas, korai fejlesztés €s gondozas szakfeladaton a kliensek minél
clébbi ellatasba vétele, vardlista megsziintetése, a kliensek szakszolgélati ellatas keretében

torténd fejlesztése.

Logopédia szakfeladat esetében ambulans ellatas biztositésa azon gyerekek részére, akiknek
az intézményében személyesen nem tudunk jelen lenni.

Gyogytestnevelés szakfeladaton az ellatds kibovitése, az ellatotti létszam novelése,
mindemellett a szakmai szinvonal megorzése.

11.Nevelési tanacsadas-pszicholégia szakfeladaton csoportos ellatas szervezése, kiemelt

figyelmet forditva az iskolakban tréning-csoportok inditaséra, érzékenyitd foglalkozasok
szervezésére az aktualis és a gyakori problémak figyelembe vételével (pl az iskolai
bantalmazas, zaklatas...stb témakorben).

12. Nevelési tanacsadas-fejlesztd pedagogia szakfeladaton minden telepiilésen tbrténjen meg az

13.

ellatas megszervezése, csoportos ellatasi forma elényben részesitése.

A pedagdgusok teljesitményértékelési rendszerének tovabbi mikodtetése.
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14. Felkésziilés a 2026-ban esedékes intézményi tanfelliigyeletre, intézményi Onértékelés
lebonyolitasa.

15, Intézményiink 40 éves jubileuma alkalmabol szakmai nap szervezése.
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A Nyirbatori Tagintézményben végzett feladatellitas elvei, értékel, céljai,
feladatai

A torvényi elOirdsoknak, a fenntartdi elvarasoknak és a belsé szabalyzatoknak megfeleld
miikddés biztositasa, a diagnosztikai és terapias feladatokra vonatkozé szakmai elvarasoknak vald
megfelelés.

Tevékenységiink f6 célja, hogy a szakszolgdlati feladatelldtdsokat igénybe vevd kliensek szamdra
szakszerii diagnosztikai és terdpids segitséget nyiijisunk.

1. Célok:

» Lehet6ségekhez és eréforrasokhoz mérten magas szinvonalll szolgéltatds biztositdsa, az
ellatandd gyermekek és sziileik, valamint a pedagdgusok szamara.

» A szakemberek létszadmanak bévitésével (akar oraaddk bevonasaval) az ellatotti 1étszam
ndvelése.

» Csoportos terapidk elonyben részesitése az ellatotti 1étszam ndévelése céljabol.

» Az ellatott gyermekek esélyegyenléségének megteremtése a csaladgondozék segitségét
igénybe véve, valamint az ellats kiils6 helyszineken valo biztositasaval.

» Belsd tudasmegosztassal a szakmai munka hatékonysagéanak és szinvonalanak névelése.

2. Feladatok:

» A szakmai innovacidk, j6 gyakorlatok részletes feltérképezése és dokumenticidjanak
kidolgozasa, nem utolsd sorban a gyakorlati alkalmazhatdsag feltételeinek megteremtése.
Szitkség esetén segitség kérése a Féigazgatdsagtol, mas tagintézményektol.

» Ertforrasaink kapacitdsdnak ndvelése. A humdénerdforras fejlesztése allando feladatunk,
amelyet elssorban szakembereink szaktudasdnak fejlesztésével, motivaldsaval és a
munkahelyi 1égkor javitasaval valésitunk meg. Az 6szténzé munkahelyi kdrnyezet tamogatd
hatdssal bir dolgozdinkra, ennek kialakitasara, folyamatos fejlesztésére kiemelt figyelmet
forditunk.

> Az egyenld hozzaférés feltételeinek megteremtésére vald torekvés, lehetdség szerint a helyi
ellatas biztositdsa. Az Onkorményzatokkal, csalddgondozé szakemberekkel, védoénokkel
kialakitott eddigi jo kapcsolat tovabbi fenntartdsa.

> Az egységes szakmai mindség kialakitdsa a feladatellatés teriiletei kozott.

> A tagintézményi lehetOségekhez mérten a szakmai Dbiztonsdg, kiszdmithatosag
megteremtése.

» A partneri igények mind magasabb szinvonalu kielégitése, minéségi szolgaltatis nytjtasa.
(Az egyéni szitkségleten alapuld specidlis modszerek, eszkizok, vj eljardsok alkalmazasdnak
megismerése és alkalmazdsa).
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Y V¥

Helyben torténd megbeszélések/esetfeldolgozasok megszervezése, szakembereink, valamint
a térségben dolgozo pedagdgusok részére.

Gyogypedagdgial  tanicsadds, korai fejlesztés, gondozas feladatellatds teriiletén
mithelymunka megszervezése, belsd tuddsmegosztas.

A kialak{tott befogado, diagnosztikus €s terdpias kdrnyezet megbrzése, fejlesztése.

INYR szakszerll, pontos, naprakész vezetése, a KIR-ben szerepld adatok folyamatos
aktualizalasa.

A  munkatirsak egyenletes terhelése, feladatmegosztds (4 szaktferileti munka
megszervezésében, a feladatok elosztdsaban a szakértelem és az egyenletes terhelés kiemelt
hangsulyt kap.)

Egyéni beszdmolokkal a tovabbképzéseken, munkakozosségi foglalkozésokon hallottak
megosztasa.

A kozosség bsszetartozasanak erdsitése. Hagyomanyok meg6rzése, Ujak kialakitasa.
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V1. Az intézmény miikodési rendje

1. A 2025/ 2026-0s tanév rendje:

A 2025/2026-0s tanév els6 tanitasi napja: 2025, szeptember 1., utolsd tanitasi napja: 2025, junius
19.

Az 8szi sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2025. oktéber 22., elsé tanitdsi nap 2025. november 3.

A téli sziinet el6iti utolsé tanitasi nap: 2025. december 19., elsd tanitési nap: 2026. januir 5.

A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2026. aprilis 1., elso tanitasi nap 2026. aprilis 13,

A tanitasi év els6 féléve 2026. januar 23-ig tart.

2. Az intézmény nyitvatartdsi rendje:

Az Intézmény egész évben, heti 5 napos munkarend szerint folyamatosan milkodik.

Hétfoto] esiitsrtokig 7:30 és 16 Ora, pénteken 7:30 és 13:30 dra kdzott tart nyitva a dolgozok 40 oras
heti munkaidejének figyelembevételével.

A miksdési rendben megallapitott hosszabb nyitvatartis is lehetséges, ha a helyi sajatossagok, a
partneri igények (kézépiskolai tanulék iskolai, sziilok munkahelyi rendjéhez igazodva) ezt gy
kivanjak. A technikai munkat végz6 dolgozdk a munkakori lefrasban meghatarozott id6ben
tartézkodnak az intézményben a nyitvatartasi idon beliil.

Az épiiletben a nyitvatartisi id6n kiviil csak az tagintézmény igazgat6 eldzetes engedélye alapjan
lehet tartdzkodni.

Akik nem 4llnak jogviszonyban az intézménnyel (gyermekek, tanuldk, sziildk, partnerintézmények
dolgozdi) a nyitvatartasi idon beliil tartdézkodhatnak az intézményben.

Fogadddrak: Az intézmény dolgozdinak minden hétfdn 13 €s 14 ora kozott fogadddrdja van,
lehet8ség szerint elézetes telefonos bejelentkezés utan varjuk az érdeklédoket.

3. A szakalkalmazotti k670sség megbeszéléseinek a rendje
- hétféi napokon, 13%°-16% kozott

Megbeszélések tipusai:
- Intézményi munkaértekezletek.
- Esetmegbeszélések.
- Rendkiviili esetmegbeszélések.
- Szakalkalmazotti kdzOsség szakmai megbeszélései, belso szakmai tovabbképzései.
- Megyei munkakozosségi értekezleteken vald részvétel

4. Az intézmény kapcsolatrendszere, kiilsé és belso kapcsolatok

A Pedagobgiai Szakszolgalat szakmai irdnyitoja: a féigazgato.
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A tagintézmény-igazgaté kapcsolattartisa:

Az igazgatéomak kapcsolatban kell Allnia az aldbbi intézményekkel, szervezetekkel,
munkatarsakkal:

fenntartd/ mikédtetd tankeriilettel

foigazgatdsaggal

megyei intézménnyel/megyei tagintézménnyel

tagintézményekkel

v VVVVYVVYVYY

VVVYVYYVY

az ellatasi teriilethez tartozé 6vodak, altalanos és kozépiskolak igazgatoival

az ellatasi korzethez tartoz6 illetékes dnkormanyzatok képviselivel, polgarmesterekkel
az ellatasi teriilethez tartozd Gyermekjoléti Szolgalat, VEdéndi haldzat dolgozdival

mas pedagogiai szakszolgilati feladatellatashoz kapcesolodd szakmai, és  civil
szervezetekkel

a Pedagogiai Szakszolgalatot megkeresé tomegkommunikacios képviselékkel (minden
mas megkeresés esetén a tagintézmény-vezetd jogosult hivatalos tijékoztatasra)
szakértdi bizottsdg szakmai koordinatoraval,

a szakmai munkacsoportok vezetdivel,

a tagintézmény alkalmazottjaival, szakalkalmazottakkal,

ELTE Barczi Gusztdv Gyogypedagdgiai Fdiskolai Karral

a tagintézmény alkalmazottaival

A szakalkalmazottak kapesolattartisa
A szakalkalmazottaknak kell kapcsolatot tartani az alabbi esetekben:

Az cllatasi korzet oktatdsi-nevelési intézményeinek pedagégusaival, sziilékkel a feladat-
ellatasi helyén, személyes konzultacié, fogaddodra keretében

A gyermekek ellatasa sordn a gyamiigy, a gyermekjoléti szolgalatok munkatarsaival, a
nevelési-oktatasi intézmények pedagdgusaival, a tovabbi vizsgalatot végzd szakemberekkel

Az illetékes Gyermekpszichiatria szakembereivel, és gyermekorvosokkal sziikség szerint

A gyogytestneveldk az iskolaorvosokkal, védénokkel

Szakalkalmazotti értekezletek alkalmaval, kézvetlen munkatarsaival

Munkakozosségi értekezletek alkalmaval mas tagintézmények alkalmazottjaival

5. A belsé ellendrzés rendje

A belso ellenodrzésre jogosultak feladatai
A tagintézmény vezeld feladata:

ellendrzési feladatai az intézmény egészére, és az ellatasi helyeken végzett terapias és
diagnosztikus munkéra terjednek ki
ellenérzi az intézmény Osszes dolgozdjanak szakmai €s adminisztrativ jellegli munkajat

ellendrzi a munka és tiizvédelmi szabalyok betartasat

elkésziti az intézmény belso ellendrzési szabalyzatat
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Tagintézményi dolgozok feladata:
o szakmai ellenérzésben valo egylittimikddés az igazgatdval

Szakszolgdlati tithar:
o cllenérzi a vagyonvédelemmel kapcsolatos eléirasok betartasat
o aleltarozas €s selejtezés szabéalyszerll végrehajtasat

A szakmai, pedagdgiai munka belso ellendrzésének rendje:

o A belsé ellendrzés célja
A minbségi munkavégzés elOsegitése, a személyes szakmai fejléddés elomozditdsa jobbito

szdndékkal. A belsd ellendrzés az éves ellendrzési terv alapjan torténik, melynek 6sszeallitdsa az
igazgat6 feladata.

o Az ellendrzés gyakorisdga
A belsé ellendrzés tervezett, éves terv alapjan torténik.

o  Modszerei
Munkafolyamatokba épitett ellendrzések, értékelések egyedi, konkrét feladatok teljesitésének
ellendrzése, értékelése utjan. Az ellendrzés tapasztalatainak Osszegzésére személyes tdjékoztatas
sordn keriil sor. A szakért6i bizottsag vizsgalatai alapjan késziilt szakértoi vélemények kizardlag a
szakmai koordindtor, vagy az igazgato, illetve az igazgatd helyettesének ellendrzése utan keriilhet
kiadasra.

o Belsd ellendrzés végzésére jogosultak kire, és annak szempontiai:
A belsé ellenérzés végzésére jogosult az igazgatd €s az altala megbizott személy.
Az igazgatd a pedagdgiai-terapids munka és az intézményi élet barmely teriilete felett ellenorzési
joggal rendelkezik, azaz 4ltalinos ellendrzési joga van.

A belsd ellendrzés targya:

o A dolgozok munkafegyelme

e A foglalkozasok és a kapcsolddo tevékenységek pontos megtartasa

s Az adminisztricid pontossaga

o A partnerekkel valé kapcsolattartas modja, intenzitdsa, eszkozei

e A mddszertani kultura, szakmai megalapozottsdg, tervszerliség érvényesiilése, a terapias
eszkoztar soksziniisége

o FElozetes felkésziilés, tervezeés

o A foglalkozas felépitése és szervezése

o Az alkalmazott médszerek, eszkdzok helyes megvalasztasa

o A foglalkozas eredményessége
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Ha a pedagégus munkakérben foglalkoztatottaknak az értékeléssel kapesolatosan észrevétele van,
annak megjegyzésére lehetdséget kell adni, azt jegyzékonyvben régziteni kell.

A belsd ellendrzés legeyvakoribb formdi:

s Oralatogatasok

o pszichologus és szakért6i bizottsdgi teveékenységet ellatdé kollégak esetén — mivel a
foglalkozds nem latogathatd — szakvélemény Aattanulményozasa, esettanulmanyrol
esetmegbeszélés torténik

e tandran kiviili tevékenységek /sziiloi értekezletek, fogaddordk, nyflt 6rak megtartasa,
bekapcsoloddas az ellatdsi helyek nevelési értekezleteibe, felvildgosito, tanacsadd
tevékenysegek/ ellendrzése

¢ hianyzasok, késések ellendrzése

o gszakteriileti vélemények, szakért6i vélemények ellenérzése

¢ tanuldi nyilvantartasok vezetése

e adminisztrativ feladatok

e INYR rendszer vezetése
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Belsd ellendrzés iitemierve:

Belsé ellendrzés litemterve

Ellenbrzési feladat | Ellenérzés formaja Ellentrzdit Ellendrzést  végzé
dokumentumok személy

A tagintézményre | Dokumentumelemzés Eves munkatery Tagintézmeény-
vonatkozo, Munkakéri leirdsok igazgato
miikddést
szabalyozo
dokumentumok
ellendrzese.

INYR ellenérzés Pedagbgus interjt Szakalkalmazottak
Dokumentumelemzés | drarendje
Szakfeladatok
ellatasanak,
sziirévizsgalatok
elkezdésének,
lebonyolitdsanak
ellenérzése. Megbeszélés

GyOGgytestnevelés
feladatellatas
beinduldsanak
ellendrzése.

Szeptember

Szakalkalmazottak | Dokumentumok Nyilvantarté tasak Tagintézmény-
adminisztracios ellentrzése Vizsgalati igazgato
munkajanak jegyzdkonyvek,
ellenérzése (tanuldi | Pedagdgus interju szakvélemények
nyilvantartasok) INYR

INYR rendszer
pontos vezetése

Tanédran kiviili
tevékenységek
ellen6rzése
(pedagdgus
konzultaciok,
fogadodrak, sziildi
értekezletek)

Qktober
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Dolgozok Oralédtogatas Egyéni fejlesztési | Tagintézmény-
munkafegyelmének | Dokumentum tervek igazgato
ellenbrzése ellendrzeés Terapias tervek
5 Jelenléti iv
g INYR
z PMNY
Z
Dolgozdk Oralatogatas Vizsgalati Tagintézmény-
munkafegyelmének | Dokumentum jegyzbkonyvek, igazgatd
ellendrzese ellendrzés szakvélemények
INYR INYR
adminiszirdcio
ellendrzése.
A Jjovo évi | Dokumentum Intézményi BECS csoport tagok
tanfeligyeletre ellenfrzés alapdokumentumok
5 valo  felkésziilés,
-g intézményi
§ dokumentumok
A | atnézése
INYR Dokumentumelemzés | INYR Tagintézmény-
5 adminisztracid igazgatd
= ellendrzese.
3
Dolgozdk Dokumentumelemzés | Helyszini ellentrzés
munkafegyelmének jegyzékonyve Tagintézmény-
ellendrzése Jelenléti iv igazgatd
Hiédnyzas, késés, INYR
pontos orakezdés
Foglalkozasok
pontos megtartasa
35 INYR
3.”’;’ adminisztracié
) ellendrzése.
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Marcius

Szakvélemények,
szakértoi
vélemények
ellendrzése,
terapids vélemeny
helytallasa,
szakmai
protokollnak vald
megfelelése

Dokumentumelemzés
Interja
Oralatogatas

Szakvélemények,

szakértoi vélemények

Tagintézmeny-
igazgatd

Aprilis

A foglalkozasok
felépitése,
szervezése,
alkalmazott
mobdszerek,
eszkdzok
helytallasa, a
foglalkozas
eredményessége
szakmai
megalapozottsag

Reflektiv interji
Oraldtogatas
Dokumentumelemzés

Esettanulmany
Esetleiras
Egyéni nyilvantartas

Tagintézmény-
igazgatd

M4djus

A foglalkozasok
felépitése,
szervezése,
alkalmazott
madszerek,
eszkdzok
helytaliasa, a
foglalkozas
eredményessége
szakmai
megalapozottsag

Reflektiv interji
Dokumentumelemzés

Esettanulmany
Esetleirds
Egyéni nyilvantartas

Tagintézmény-
igazgatd
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A foglalkozasok | Reflektiv interji Esettanulmany Tagintézmény-
felépitése, Dokumentumelemzés | Esetleiras igazgato
szervezése, Egyéni nyilvantartas
alkalmazott
modszerek,
eszkozok
helytallasa, a
foglalkozas
eredményessége

é szakmai

= megalapozottsig
Szakalkalmazottak | Pedagdgus interju Egyéni nyilvantartasi | Tagintézmény-
adminisztracids dokumentum lap igazgatd
munkéjanak ellendrzése Nyilvantarto6 tasak
ellenérzése (tanuloi Vizsgalati
nyilvantartasok) produktumok

é INYR rendszer INYR

= pontos vezetése
Szakalkalmazottak | Pedagogus interju Egyéni nyilvantartasi | Tagintézmény-
adminisztraciods dokumentum lap igazgatd
munkéjanak ellendrzése Nyilvantarté tasak

@ ellendrzese (tanuloi Vizsgélati

§ | nyilvantartasok) produktumok

azn INYR rendszer INYR

< | pontos vezetése

6. A pedagogus tovibbképzés

Az intézményben a 2025/26-0s tanév vonatkozasdban harom kolléga jelentkezett szakvizsgat ado
képzésre, a Debreceni Reformatus Hittudomanyi Egyetemre.

RRF projekt keretein beliil t&bb kolléga is jelentkezett szakmai tovabbképzésre.

A tanév soran mindsiilés nem lesz intézményiinkben.

7. Onértékelés, tanfeliigyelet
2026-ban intézményi tanfeliigyelet varhaté. Ezt megelézoen szeptemberben elindul az intézményi
onértékelés folyamata, ehhez 4 f6s munkacsoport alakult.

8. NOKS és egyéb munkakirben dolgozok munkabeosztasa

- Szakszolgalati titkarok:
» A szakszolgalati feladatellatashoz kozvetleniil kapesoloédd adminisztrativ, tgyviteli
feladatok ellatasa.

o Az intézmény miksdéséhez tartozo ligyintézés, adatszolgaltatas lebonyolitasa.
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¢ A kollégak szakmai munkajanak, megszervezésének segitése.
e A jarasi szakért6i bizottsagi tevékenység szervezési feladatainak segitése.

- Az epvéb munkakdrben foglalkoztatott doleozé feladata:

e folyamatosan végzi az egészségligyi szabalyok betartdsaval az intézmény takaritasat.
A munkavégzés sordn minden delgozora érvényesek a munkakdri leirdsban meghatarozottak.

9. Intézményi kultira fejlesztése, hagyomdanyorzés

o Az intézményvezelés feladata:

Demokratikus vezetési stilussal, a kompetencidk és a feladatok pontos tisztdzasaval, rendszeres
team megbeszélések megtartdasaval jO munkahelyi légkdr megteremtése, amely alapja az
alkotomunkénak.

o A tantestiilet, az alkalmazotti kézésség szerepe:

Legfontosabb az emberi példamutatas. Az intézménylinkben dolgozo szakemberek eddig is azon
faradoztak, hogy példamutatdsukkal és pozitiv emberi hozzaallasukkal hatékonyan végezzék
munkéjukat.

»  Hagyomanydrzés:
Intézményiink értékes hagyomanyrendszerének megdrzése fontos az intézmény kdzosségepitésének
szempontjabol. Az intézmény jovijének szempontjabdl fontos a meglévé hagyomanyok apolasa, az
értékek atorskitése 0y értékek bevezetése, kialakitasa.
Megbrzendd hagyomanyaink:

¢ Vidam hangulati tanévnyitd és tanév zaré értekezletek tartasa;

¢ Kirdndulasok, kozos élmények szervezése;

o Elbadasok, beszélgetések szervezése;
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VII. A tanévben folyé munka kiemelt feladatai, felelései / megvaldsitoi havi

bontasban
Iddszak A feladat megnevezése A megvalosulasban
kozremiikéddok
Augusztus vége - szeptember | A 2025/2026-0s tanév | Tagintézmény- igazgaté
eleje el6készitése, alakulo értekezlet | Szakemberek

megtartdsa.
Feladat ellatdsonként az
6raszamok megtervezése,

kollégakkal wvald egyeztetések
lebonyolitasa.

A beérkezett vizsgalati kérelmek
alapjan vizsgalati terv készitése.

Tagintézmény-igazgatd

Az éves munkahoz sziikséges
nyomtatvanyok elkészitése:
intézményi tajékoztatok,
adatlapok, nyilatkozatok.

Tagintézmény-igazgato
Vinczéné Szasz Zsuzsanna

Kapcsolatfelvétel a  jaras
kdznevelési intézményeivel,
tajékoztatd levelek kikiildése.

Szakszolgélati titkarok
Szakemberek

A tanév eleji részképesség
szlirbvizsgalatok  feladatainak
Osszeallitasa

Ovoda: Bodnir Kérolyné,
Dibacziné Kraszkd Gyéngyi
Iskola: Schlosser Sandor, Toth
Eniké

Tagintézmény igazgatd

Szilirovizsgalat tervének
megbeszélése, elkeszitése

Szakemberek

Logopédiai vizsgalat anyaganak
Osszedllitasa

Banki Beata

Gyogytestnevelés orak
megkezdése.

Az elektronikus dokumentacios
rendszer (INYR) elinditasa,
jogosultsagok kiosztasa.

A TER-rel kapcsolatos adatok
felvezetése a KRETA

Tagintézmény igazgatd
Szakemberek
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rendszerbe, egyeéni
teljesitménycélok rogzitése.

Szeptember 30,

A TER-rel kapcsolatos adatok
felvezetésnek  hatarideje  a
KRETA rendszerben, egyéni
teljesitménycélok rogzitése.

Minden szakember
Tagintézmény-igazgatd

Szlirbvizsgalatok
kiértékelése.

elvégzése,

Gyogy-és fejlesztd
pedagdgusok:

Heim Szilvia

Bodnar Karolyné

Dibacziné Kraszké Gybngyi
Schlosser Sandor

Téth Enikd I1diko

vizsgalatok
csoportok

Logopédiai
elvégzése,
kialakitésa.

Logopédusok:
Banki Beata
Csonka Judit

Munkavédelmi-€s tiizvédelmi
oktatas.

Tagintézmény igazgatd
Minden alkalmazott

Oktober

Fejlesztési tervek leadasa.

Tagintézmény-igazgatd

A foglalkozdsok  beinditisa
minden szakteriileten

tagintézmény-igazgato
szakemberek

November

Komplex (pszicholdgiai,
pedagogiai, logopédiai)
vizsgalatok koordinlésa,
vegzese, szakvélemények
megirasa.

3 évesek logopédiai szlirésének
el6készitése, elvégzése

Tagintézmény-igazgato
Szakértdi  bizottsagi  team
tagjai

logopédusok

December

3 évesek logopédiai sziirésének
elvégzése

Tagintézmény-igazgatod
logopédusok

2026. januar

OH kirendelések vizsgilatanak
megszervezése, elvégzése.

Tagintézmeény- igazgatd
minden dolgozd
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2026. januar 23.

Feladatellatas nélkiili
munkanap: Félévzard értekezlet

Tagintézmény- igazgato
szakalkalmazottak

Februir OH kirendelések vizsgalatanak | Tagintézmény —igazgato
megszervezése, elvégzese. szakszolgalati titkdrok
szakemberek
Marcius Diagnosztikus €s terdpias munka | Tagintézmény- igazgatd

2026, marcius 3.
2026. marcius 4.
2026, marcius 5.
2026, marcius 6.

folytatasa

Feladatellatas nélkiili munkanap
szakszolgélati napok:

03. 02.: K6z6s konferencianap
03.03.: Munkakzosségek
programja

03. 04.: Jubileumi Unnepség a
tagintézményben

03. 05.:J6 gyakorlatok
megosztasa

03.06.: Belsé tuddsmegosztas

szakemberek

Aprilis Diagnosztikus ¢s terapids munka | Tagintézmeény-igazgato
minden teriileten szakemberek
Majus 5 évesek logopédiai szlrésének | Tagintézmény-igazgatod
elékészitése, megvaldsitasa logopédusok
Szakszolgalati titkarok
Minden szakalkalmazott
Jinius Ev végi statisztika, | Tagintézmény- igazgatd
beszamolohoz sziikséges | szakemberek

2026. junius 22.

anyagok elkészitése

Feladatellatas nélkiili munkanap:
Tanévzaro értekezlet

Julius - Augusztus

Terapias folyamatok lezarasa
Diagnosztikus munka

Tagintézmény- igazgatd
szakemberek
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Tovibbi feladatok
Feladatok Hataridd
Heti team megbeszélések Folyamatos
Konyvtar karbantartasa Folyamatos
Sajtd, PR munka Folyamatos
Kapcsolattarts M 1 Szakértéi
.p sora artds a Megyei Szakértdi Folyamatos
Bizottsaggal
Intézményi dekoracio, falitjsag Folyamatos
Laptopok d frissitése
ptopo ' rendszeres issitése, Folyamatos
karbantartisa
Kapcsolattartas partner intézmeényekkel | olyamatos
Gyakornokok mentoralasa Folyamatos
Komplex (pszichologiai, pedagogiai,
logopédiai) vizsgalatok koordinaldsa, | Folyamatos
végzeése, szakvélemények megirdsa.
Adminisztracios feladatok
s . Folyamatos
elkészitése/vezetése.
Eszkozok rendben tartisa, intézményi
N Folyamatos
honlap aktualizaldsa
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